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ACTA No. 0276 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN – MATRICULA 

EXTEMPORÁNEA PROGRAMA DE ARTICULACIÓN CON LA EDUCACIÓN MEDIA EN EL CENTRO 

DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL RISARALDA. 

CIUDAD Y FECHA: 

Pereira……………………… 

 

11 de mayo de 2026 

HORA INICIO: 

15:00 h 

HORA FIN: 

17:00 h 

LUGAR Y/O ENLACE:  

……………………………………… 

Coordinación de 

Formación 

DIRECCIÓN / REGIONAL 

RISARALDA / CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Matrícula extemporánea para los estudiantes de las instituciones educativas articuladas 

con el Centro de Formación. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Adelantar el procedimiento de la fase de matrícula extemporánea en las fichas (grupos) 

correspondiente a la vigencia 2026 de grado 10 de las instituciones educativas articuladas del 

programa de articulación doble titulación con el Centro de Comercio y Servicios. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Dando alcance a lo indicado en el Manual de Articulación en su numeral 12.5.1. Requisitos 

para el trámite de matrículas extemporáneas, perteneciente al ítem 12. Fase de Ingreso para 

la Articulación del Sena, se requiere la matrícula extemporánea para los siguientes estudiantes 

que cursan décimo grado en la institución educativa presentado la siguiente documentación: 

 

• Comunicado del rector donde certifica la aprobación del grado 9 de los aspirantes y por 

ende que se encuentran debidamente matriculados en grado 10 en el establecimiento 

educativo y que se encuentran registrados en el SIMAT, y relacionando los nombres de los 

aspirantes al técnico correspondiente. 

• Garantizar el registro de los aspirantes en el aplicativo oficial del SENA. 

• Se anexa de los aspirantes la documentación completa exigida en el procedimiento 

de ingreso para la matrícula. 

 

Por lo anterior, se gestionará ante Administración Educativa la ampliación del cupo de las 

fichas abajo descritas para realizar la matrícula de los estudiantes - aspirantes, la verificación 

del registro y la documentación entregada.  
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MOTIVO DE LAS MATRÍCULAS EXTEMPORÁNEAS 

 

Las matrículas extemporáneas se dan por el ingreso tardío a la institución educativa de los 

aspirantes quedado por fuera de la fecha límite de las matrículas ordinarias, también por 

presentar problemas de afiliación a seguridad salud, la no entrega oportuna del permiso por 

protección temporal por la entidad correspondiente, cambio de domicilio, movilidad de otras 

regionales, situación de suplantación. 

 

 

SOLICITUD MATRÍCULA EXTEMPORÁNEA: 

 

Se solicita a la Dirección Regional a través de la Coordinación Regional del Sistema Nacional 

de Formación para el Trabajo, la solicitud de matrícula extemporánea para su inscripción y 

matrícula a través del gestor GAE para Risaralda o el profesional designado, de los siguientes 

aspirantes: 

 

Tipo 
documento 

No de 
documento  

Apellidos y Nombres GRUPO PROGRAMA/ IE 

TI 1142517260 
 SERYIN MONTES 

RODRIGUEZ  
3430325 Asesoria Comercial, 

ciudadela cuba 

   PPT  6629369 
SANABRIA MUDARRA 

KARLIANNYS DEL VALLE 
3430950 

Asistencia Administrativa, 
Jesus Maria Ormaza 

TI 1089610690 SOSSA GOMEZ SAMANTA 3431072 Asesoria 
Comercial,Rafael Uribe U 

CC 1089383362 
ORTEGA VALENCIA 

MICHAEL 
3431994 Integracion Operaciones 

Logisticas, Carlota 
Sanchez  

   TI  1029654347 
GOMEZ ORTIZ YEIMI 

YULIANA 
3432311 

Contabilización de 
Operaciones 
Comerciaales y 
Financieras, San Vicente 
Hogar 

   TI  1089604944 
SANTIAGO GARCIA 

AGUDELO 
3432441 

Contabilización de 
Operaciones 
Comerciaales y 
Financieras, Diego Maya 
Salazar (grupo 2) 
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CC 1088829226 
CAICEDO GÓMEZ 

BREYNER ESTEBAN 
3432517 

Asistencia Administrativa, 
Salamanca 

TI 1078180219 
PINILLA PALOMEQUE 
DANOVER 

3432517 Asistencia Administrativa, 
Salamanca 

TI 1085817113 
CASTAÑEDA OSPINA 
KEYLA MELISSA 

3432517 
Asistencia Administrativa, 
Salamanca 

TI 1089938036 
MEJÍA CARDONA WILLIAM 
ANDRÉS 

3432517 
Asistencia Administrativa, 
Salamanca 

PPT 6313192 
CAMBERO SANCHÉZ 
JESÚS RAFAEL 

3432517 
Asistencia Administrativa, 
Salamanca 

   TI  1089604106 
DUQUE CASTAÑO ERIC 

JHOEL 
3432748 Integracion Operaciones 

logisticas, Ciudadela 
Cuba 

   TI  1054556580 
MOLINA OSPINA SARAY 

SOFIA 
3432785 

Ejecucion Programas 
Deportivos, Rodrigo 
Arenas Betancour 

   TI  1057785582 
ORTIZ ARBOLEDA 

VERONICA 
3432785 

Ejecucion Programas 
Deportivos, Rodrigo 
Arenas Betancour 

   TI  1089611108 
MARÍN BETANCURT MARIA 

JOSE 
3432785 

Ejecucion Programas 
Deportivos, Rodrigo 
Arenas Betancour 

TI 1085719869 
TREJOS LÓPEZ JUAN 

DAVID 
3432913 

Ejecucion Programas 
Deportivos, Jesus de la 
Buena Esperanza 

TI 1085720288 RÍOS RESTREPO MATÍAS 3432913 
Ejecucion Programas 
Deportivos, Jesus de la 
Buena Esperanza 

TI 1085720553 
VALENCIA TREJOS 

JACOBO 
3432913 

Ejecucion Programas 
Deportivos, Jesus de la 
Buena Esperanza 

   TI 1128906573  BERNAL ESCOBAR FELIPE 3432913 
Ejecucion Programas 
Deportivos, Jesus de la 
Buena Esperanza 

   TI 1085719869 
 TREJOS LÓPEZ JUAN 

DAVID 
3432913 

Ejecucion Programas 
Deportivos, Jesus de la 
Buena Esperanza 

   TI 1085720553 
VALENCIA TREJOS 

JACOBO 
3432913 

Ejecucion Programas 
Deportivos, Jesus de la 
Buena Esperanza 
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TI 1033428106 
BLANDON OSPINA KAREN 

DAYANA 
3432932 

Talento Humano, Liceo 
Gabriela Mistral 

TI 1196713701  NIETO MONA MELANY 3432932 Talento Humano, Liceo 
Gabriela Mistral 

TI 1089103639 LOPEZ VÁSQUEZ DAVID 3432996 
Ejecucion Programas 
Deportivos, Jose Antonio 
Galán 

TI 1013614744 
TORRES NIVIAYO JOHN 

BREYNER 
3433017 

Talento Humano, 
Bernardo Lopez Perez 

TI 1088003088 
GALLEGO PUERTA JUAN 

ESTEBAN 
3433017 

Talento Human, Bernardo 
Lopez Perez 

TI 1020118941 
DURANGO GARZON 

ESTEFANIA 
3433136 

Ejecucion Programas 
Deportivos, 
JorgeEliecerGaitan 

TI 1014994719 
FAJARDO BELTRAN 

VALERIA 
3433361 BPO Nuestra Señora de 

Fatima 

TI 1054875363 
ARIAS TENECHE NICOL 

DAHIANA 
3433361 

BPO,  Nuestra Señora de 
Fatima 

TI 1088833254 
MOYANO OSSA JUAN 

DIEGO 
3433361 BPO,  Nuestra Señora de 

Fatima 

TI 1089385907 CARDONA LOPEZ DANIELA 3433361 BPO,  Nuestra Señora de 
Fatima 

TI 1087554406 
 RYAN DAVID AGUDELO 

CANO 
3433367 Compras y 

Abastecimiento,  Alfonso 
Lopez Pumarejo (grupo 2) 

TI 1089610342 
OCAMPO AGUIRRE 

SALOME 
3433420 

Boyaca, BPO 

TI 1085720496 
OSORIO REYES MARIA 

PAULA 
3433420 

Boyaca, BPO 

   PPT  6789691 
NUÑEZ MARQUEZ 

ALEXANDER DANIEL 
3433536 Servicios Comerciales y 

Financieras, Lorencita 
Villegas de Santos 

   TI  1076351625 
MOSQUERA LASEQUIA 

CLAUDIA PATRICIA 
3433536 Servicios Comerciales y 

Financieras, Lorencita 
Villegas de Santos 
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TI 1086635775 
TORO ARCILA CARLOS 

MATIAS 
3433586 Ejecucion de Programas 

Deportivos, Bernardo 
Arias Trujillo 

TI 1025544911 VANEGAS NIÑOS JULIANA 3433666 
Emprendimiento y 
Fomento Empresarial , 
San Vicente Hogar 

   PPT  8256610 
MARIA VICTORIA ROMERO 

GUERRERO 
3433671 Ventas de Productos 

linea, Rafael Uribe Uribe 
(grupo 1) 

   TI 1089937445 
CRISTHOPHER DAVID 
MÉNDEZ BETANCUR 

3433671 Ventas de Productos 
linea, Rafael Uribe Uribe 
(grupo 1) 

TI 1089937445 
CRISTHOPHER DAVID 
MÉNDEZ BETANCUR 

3433671 Ventas de Productos 
linea, Rafael Uribe Uribe 
(grupo 1) 

TI 1026272725 
GALLEGO GALLEGO 

MELANI 
3434038 Contabilizacion de 

Operaciones Comerciales 
y Financieras,  Lorencita 
Villegas de Santos 

TI 1091274880 
PRECIADO MARULANDA 
BRANDON ALEJANDRO 

3434038 Contabilizacion de 
Operaciones Comerciales 
y Financieras,  Lorencita 
Villegas de Santos 

TI 1114158373 
MEJIA RESTREPO 

MANUELA 
3434082 

Compras y 
Abastecimiento, Alfonso 
Lopez Pumarejo (grupo 1 
) 

TI 1086635500 
HERNANDEZ LONDOÑO 

SAMUEL 
3434082 

Compras y 
Abastecimiento, Alfonso 
Lopez Pumarejo (grupo 1 
) 

TI 1084056388 
 LUIS SANTIAGO VALENCIA 

PARRA 
3434226 Compras y 

Abastecimiento, Francisco  
de Paula Santander 

TI 1030607011 MIGUEL ANGEL RUIZ 3434355 contabiliacion..franciscana
s 

TI 1066287194 
MARIANDREA VELEZ 

BOHORQUEZ 
3434355 

Contabiliación de 
Operaciones Comerciales 
y Financieras 
..Franciscanas 
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TI 1088832839 SANTIAGO CARDENAS  3434355 
Contabiliación de 
Operaciones Comerciales 
y Financieras 
..Franciscanas 

TI 1089610770 
CRUZ ECHEVERRI  

GABRIELA 
3434355 

Contabiliación de 
Operaciones Comerciales 
y Financieras 
..Franciscanas 

TI 1088831523 
CARDONA POSSO 

CATALINA 
3434398 

Contabiliación de 
Operaciones Comerciales 
y Financieras, 
ITecnologico Dosqueb 

   PPT  8271719 
VICTORIA YETSIMAR 

SANCHEZ REYES 
3434446 

Contabiliación de 
Operaciones Comerciales 
y Financieras, Jesus de la 
Buena Esperanza 

TI 1027531694 
AGUIRRE GONZALEZ 
DAVID ALEXANDER 

3440911 Ejecucion Programas 
Deportivos, Jesus Maria 
Ormaza (grupo 1) 

TI 1142517839 AGUDELO HENAO HAROLD 3440911 Ejecucion Programas 
Deportivos, Jesus Maria 
Ormaza (grupo 1) 

   TI 1028889274 
 CRISTANCHO TAPIERO 

ZAIRA SCARLEHTT 
3440931 Ejecucion Programas 

Deportivos,  Jesus Maria 
Ormaza (grupo 2) 

   TI 1089608056 
 GRAJALES CARDONA 

JUAN JOSE 
3433608 Servicios de Barismo, 

Bernardo Lopez Perez 

   TI 1028721095 
 Grace Iliana  

Pineda Redondo 
3430771 Asistencia Administrativa, 

Aquilino Bedoya 

 

 

Total 57. 

 

CONCLUSIONES 

1. Gestionar ante la Dirección Regional la matrícula extemporánea de estudiantes de las 

instituciones educativas que realizaron la solicitud en el marco del programa de Articulación 

con la Educación Media y sustentados en el manual de articulación en relación con el 

procedimiento para matrícula extemporánea de los estudiantes de las Instituciones 
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Educativas de la regional. 

 

2. Se verifica el estado de los estudiantes constatando con sus documentos de identidad se 

se encuentren registrados en sofiaplus. 

 

3. De acuerdo con lo señalado en el Manual de Articulación versión 2 Resolución 317 de 

abril de 2021, el Centro se encuentra en los tiempos permitidos para gestionar la matrícula 

extemporánea. 

 

4. Se adjunta la relación de aspirantes en el FORMATO 14 INSCRIPCIÓN ESPECIAL. 

 

5. Se adjunta FORMATO PARA LA INSCRIPCIÓN ESPECIAL DE ASPIRANTES EN SOFIA PLUS 

v1.0 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Entregar  documentos de 
aspirantes del programa 

de Articulación con la 
Educación Media-doble 

titulación para 
matrícula extemporánea 

para envío a 
la dirección regional 

 

 
 

29 de abril de 2025 

Profesional Apoyo a la 
Coordinación Académica 

(Dinamizadora de 
Articulación con 

la Educación Media) 
Regional Risaralda 

Centro de Comercio y 
Servicios. 

Instructores Programa de 
Articulación 

 
 

Ver firma abajo 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENC

IA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

JOSE ROGELIO  
BAENA GOMEZ 

jrbaenag@sena.edu.co 
3162903614 

 
SENA 

Coordinación 
Académica 

Si Se aprueba las 
matrículas 

 

 
DIANA MARCELA 

CACANTE RAMIREZ 
dmcacante@sena.edu.co 

3128716148 

Profesional 
Apoyo al 

Monitoreo de 
los Programas 
de Articulación 

con la 

Sí Se recibe y se revisa 
las matrículas 

 

mailto:jrbaenag@sena.edu.co
mailto:dmcacante@sena.edu.co
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Educación 
Media 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

- Formato 14 

- FormatoInscripcionEspecialAspirantesSOFIAPlus 

- Solicitud Matrícula Extemporáneas por la Subdirectora 

 


